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	АДМИНИСТРАЦИЯ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	от
	20.05.2011.
	№
	423

	р.п. Арти
	


О Положении «О порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Артинского городского округа, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»

В соответствии со статьей 16 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 1 статьи 16 Закона Российской Федерации  от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации № 666 от 12.09.2008 г., в целях установления единого порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Артинского городского округа,  реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, руководствуясь Уставом Артинского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Положение «О порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Артинского городского округа,   реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования» (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

3. Опубликовать настоящее постановление в «Муниципальном вестнике» газеты «Артинские вести».

4.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления образования Артинского городского округа     Коновалова В.В.

Глава Артинского городского округа                                     А.А. Константинов

Утверждено

постановлением

Администрации

Артинского городского округа

от 20.05.2011г. № 423                            

ПОЛОЖЕНИЕ

 о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Артинского городского округа, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано  на основе Закона РФ «Об образовании», Типового положения о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 12 сентября 2008 года № 666 и призвано обеспечить принципы равных возможностей в реализации прав детей на дошкольное образование в условиях дифференцированной многовариантной системы образования, исходя из интересов ребёнка и удовлетворения потребностей семьи в дошкольном образовании детей.

1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Артинского городского округа, реализующих основную общеобразовательную  программу дошкольного образования, находящиеся в непосредственном подчинении Управления образования  Артинского городского округа (далее ДОУ), детьми  с одного года до семи  лет.

1.3. Настоящее Положение разработано в целях удовлетворения потребности граждан (в том числе иностранных граждан и лиц без гражданства), проживающих на территории Артинского городского округа и зарегистрированных в соответствии с  действующим законодательством, в образовательных услугах для детей дошкольного возраста, охраны и укрепления физического и психического здоровья детей,  оказания помощи семье в воспитании детей.

1.4. Количество и наполняемость групп в ДОУ определяется с учетом условий, необходимых для осуществления образовательного процесса в соответствии с санитарно – эпидемиологическими правилами  и нормативами.    

2. Порядок комплектования ДОУ

2.1. Комплектование ДОУ на новый учебный год  проводится Комиссией  по распределению детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения Артинского городского округа (далее Комиссия) при Управлении образования Артинского городского округа в сроки с 1 мая по 1 июня текущего года, в остальное время проводится доукомплектование ДОУ при наличии свободных мест. Выдача путёвок осуществляется в п. Арти - методистом Управления образования АГО, в сельской территории заведующими ДОУ.

Отнесение ребенка к возрастной группе определяется на 1 сентября года, в котором производится распределение мест в ДОУ (на начало нового учебного года).

2.2. Комплектование групп  проводится в соответствии с Уставом ДОУ, группы могут быть одновозрастные  и разновозрастные по составу.

Основание для включения ребенка в список на получение путевки в МДОУ АГО является очередность регистрации по дате подачи заявления родителей (законных представителей) в Управление образования  для постановки ребенка на учет.

2.3. ДОУ, воспитывающие детей старше трех лет, при проведении комплектования в первую очередь принимают:

- детей, достигших трехлетнего возраста;

- детей, чьи родители имеют льготы, в соответствии со списком очередности.

2.4. Комплектование ДОУ на новый учебный год проводится в соответствии с установленными нормативами по количеству детей в возрастных группах:

- ясельный возраст

от 1 до 2 лет - до 15 детей,

от 2 до 3 лет -  до 15 детей,

- дошкольный возраст

от 3 до 4 лет -  до 20 детей,

от 4 до 5 лет -  до 20 детей,

от 5 до 6 лет -  до 20 детей, 

от  6 до 7 лет -  до 20 детей.

- в разновозрастных группах при наличии в группе детей любых двух возрастов 

от 1 до 3 лет -  до 8 человек,

от 3 до 7 лет -  до 15 человек,

- в разновозрастных группах при наличии в группе любых трех возрастов 

от 3 до 7 лет -  до 10 человек.

Ребенок дошкольного возраста, родившийся в сентябре - ноябре, может быть зачислен по желанию родителей (законных представителей) в группу по возрасту на 1 сентября текущего года или в группу детей на один год старше при наличии в ней свободного места.

2.5. Формирование групп детей раннего возраста (от одного года до трех лет) осуществляется с учетом имеющихся в ДОУ условий для обеспечения воспитания, обучения и  развития  детей.

2.6.Управление образования осуществляет регистрацию детей для приема в ДОУ в течение всего учебного года, в приемный день - вторник (п. Арти – методистом Управления образования, в сельской территории - заведующими  ДОУ).

2.7. Итоги комплектования ДОУ проводятся ежегодно в срок до 1 сентября и предоставляются в Управление образования Артинского городского округа в виде отчета о комплектовании ДОУ.

2.8. Постановка на учет (выдача путевки в ДОУ) осуществляется в Управлении образования для жителей п. Арти, и у заведующих ДОУ для жителей сельских территорий, при предъявлении следующих документов:

- заявлении родителей (законных представителей);

- паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (копия и оригинал);

- свидетельства о рождении ребенка (копия и оригинал);

- документа, подтверждающего место проживания семьи (в случае если регистрация родителей (законных представителей) по месту жительства не соответствует фактическому месту проживания);

- документа, подтверждающего право первоочередного или внеочередного устройства ребенка в ДОУ.

На усмотрение родителей могут быть представлены иные документы. 

2.9. Заявления родителей о предоставлении места  в ДОУ принимаются с момента получения родителями (законными представителями) свидетельства о рождении ребенка.

2.10. Родители (законные представители) ребенка дают письменное согласие на хранение и обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка (детей) в соответствии с требованиями, установленными правовыми актами Российской Федерации в области персональных данных.

2.11. Списки детей, которым предоставлены места в ДОУ, утверждаются  Приказом начальника Управления образования Артинского городского округа.

2.12. Списки регистрационных номеров заявлений родителей размещаются на сайте Управления образования Артинского городского округа в течение 10 рабочих дней со дня подписания начальником приказа об утверждении списков детей, которым предоставлены места в ДОУ.

2.13. Основанием для зачисления ребенка в ДОУ является путевка, выданная Управлением образования Артинского городского округа. 

2.14. На основании решения Комиссии, родителям, законным представителям ребенка выдается путевка, о чем производится  соответствующая запись в книге регистрации и выдачи путевок. 

Путевка должна быть получена родителями, законными представителями ребенка в течение одного месяца с момента принятия решения Комиссии   и зарегистрирована в муниципальном дошкольном образовательном учреждении в течение 15 дней с момента выдачи. 

В случае неполучения родителями (законными представителями) ребенка путевки,  после вышеуказанного срока,  или не регистрации полученной путевки в ДОУ,  без уважительных причин, место в ДОУ передается другим детям в порядке очередности на основании решения Комиссии, ребенок восстанавливается в списке очередности на предоставление места в ДОУ.

2.15. При приеме детей на кратковременное пребывание (3-4 часа), в группах с режимом работы 9 и 10,5 часов следует учитывать, что количество таких детей не может превышать 10% от общего количества детей в группах.

2.16. В Управлении образования Артинского городского округа  ведется единый электронный реестр будущих воспитанников ДОУ АГО.

3. Право на внеочередной и первоочередной приём.

3.1 Внеочередным правом в ДОУ пользуются:

дети прокуроров, следователей следственного комитета при прокуратуре (в соответствии с Федеральным законом от 17.01.1992 N 2202-1 (в ред. от 25.12.2008) "О прокуратуре Российской Федерации");

дети судей (в соответствии с Законом РФ от 26.06.1992 N 3132-1 (в ред. от 25.12.2008) "О статусе судей");

дети граждан, подвергшихся воздействию радиации (в соответствии с Законом РФ от 15.05.1991 N 1244-1 (в редакции от 25.12.2008) "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС", Законом РФ от 19.08.1995 N 149-ФЗ "О социальной защите граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне", Федеральным законом "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча" от 26.11.1998 N 175-ФЗ);

дети сотрудников органов наркоконтроля (в соответствии с Указом Президента РФ от 05.06.2003 N 613 с изменениями от 31.08.2005 "О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ");

дети работников дошкольных образовательных учреждений Артинского городского округа, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, на период их работы в ДОУ (дошкольные образовательные учреждения; детские сады - структурные подразделения, дошкольные группы муниципальных общеобразовательных учреждений).

3.2. Первоочередным правом приема в МОУ пользуются следующие категории граждан:

дети сотрудников милиции (в соответствии с Федеральным законом от 18.04.1991 N 1026-1 (в ред. от 26.12.2008) "О милиции");

дети военнослужащих (в соответствии с Федеральным законом от 27.05.1998 N 76-ФЗ (в ред. от 09.02.2009) "О статусе военнослужащих");

дети из многодетных семей (в соответствии с Постановлением Правительства Свердловской области от 30.12.2008 N 1423-ПП "О мерах по социальной поддержке многодетных семей в Свердловской области");

дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (в соответствии с Указом Президента РФ от 02.10.1992 N 1157 (в ред. от 24.09.2007) "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов").

3.3. Для подтверждения права на внеочередное и первоочередное предоставление места граждане представляют следующие документы:

прокуроры, следователи прокуратуры, судьи, сотрудники милиции, военнослужащие, сотрудники органов наркоконтроля - удостоверение, справку с места работы (службы), подтверждающую право на первоочередное предоставление места в МОУ;

дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, - удостоверение;

многодетные семьи - удостоверение, свидетельства о рождении детей;

дети-инвалиды, родители-инвалиды - справка МСЭК;

дети сотрудников (за исключением совместителей) ДОУ, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования (дошкольные образовательные учреждения; детские сады - структурные подразделения, дошкольные группы муниципальных общеобразовательных учреждений), педагогических работников образовательных учреждений и учреждений дополнительного образования выписку из приказа ОУ.

3.4. В случае изменения  исходных данных, указанных в заявлении, окончания срока действия документов, дающих право на льготное устройство, граждане обязаны внести соответствующие изменения в заявление, предоставить копии новых документов.

Граждане, имеющие право на предоставление места в ДОУ во  внеочередном и первоочередном порядке,  должны подтверждать данное право не позднее начала работы Комиссии до 1 мая каждого текущего года.

Граждане,  не подтвердившие данное право, будут рассматриваться  на общих основаниях по дате регистрации заявления.

П.3.5. отменен Постановлением Главы Артинского городского округа №34 от 25.01.2012г.

4. Порядок приёма, перевода и отчисления воспитанников посещающих муниципальные дошкольные учреждения Артинского городского округа

4.1. Приём детей в ДОУ осуществляется в возрасте с 1 года до 7 лет. 

4.2. Комплектование групп производится в соответствии с Уставом ДОУ,  группы могут быть разновозрастными и одновозрастными. 

4.3. Учреждение вправе осуществлять приём следующих категорий детей:

-  достигших возраста одного года;

-  переведенных из других дошкольных учреждений;

-  ранее не посещающих  дошкольное учреждение, и не достигших возраста семи лет.

-  достигших возраста трёх лет в тех учреждениях, где это предусмотрено Уставом.

4.4. Обеспечивается приём в учреждение всех детей с одного года  до семи лет, проживающих на  территории  населенного пункта учреждения и имеющих право на получение дошкольного образования.  Детям из семей, не проживающих на территории населенного пункта учреждения, может быть отказано в приёме по причине отсутствия свободных мест в учреждении.

4.5. В учреждение принимаются дети, достигшие возраста одного года или трёх лет при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, по личному заявлению родителей (законных представителей). Отбор детей в дошкольное образовательное учреждение  не допускается.

4.6.  При приёме детей в учреждение запрещается проводить тестирование.

4.7. Дети с отклонениями в развитии принимаются в ДОУ при наличии условий для коррекционной работы на основании заключения психолого - медико – педагогической комиссии.

4.8. В случае отказа в приёме ребёнка в ДОУ его родители (законные представители) вправе обратиться  с жалобой в конфликтную комиссию, создаваемую при Управлении образования Артинского городского округа, а также в суд в установленном законом порядке.

 4.9. Для зачисления ребёнка в ДОУ родители (законные представители) представляют в учреждение заявление о приёме, копию свидетельства о рождении ребёнка, копию страхового полиса, медицинскую карту ребёнка, Путёвку.

Один из родителей либо законный представитель ребёнка предъявляет паспорт гражданина РФ с отметкой о регистрации по месту жительства (пребывания).

Лица, не имеющие паспорта гражданина РФ, предъявляют следующие документы, содержащие сведения о ребёнке:

- иностранные граждане и лица без гражданства – разрешение на временное проживание либо вид на жительство;

- лица из числа беженцев – удостоверение беженца либо свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцев на территории РФ по существу;

- лица из числа вынужденных переселенцев – удостоверение  либо свидетельство  о регистрации ходатайства о признании лица вынужденных переселенцев.

    Родители (лиц их заменяющие) предоставляют копии документов подтверждающих право на первоочередное получение места в учреждении.

4.10. Приём ребенка в ДОУ не может быть обусловлен внесением его родителями (законными представителями) денежных средств либо иного имущества в пользу учреждения.

4.11. При приёме ребенка в учреждение его родители (законные представители), должны быть ознакомлены с Уставом учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

4.12. Приём в учреждение осуществляется посредством издания приказа руководителя учреждения о зачислении ребёнка в учреждение в качестве  воспитанника дошкольного образовательного учреждения.

4.13. При приёме детей в ДОУ в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2 – х экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям).

4.14. В ДОУ ведётся «Книга учета движения детей». Книга предназначена для регистрации сведений о поступающих в ДОУ детях и их родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в ДОУ.

4.15. Книга учёта движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью ДОУ.

4.16. Ежегодно по состоянию на 1 сентября заведующая ДОУ обязана подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать  в «Книге учета движения детей» сколько детей принято в ДОУ в течение учебного года, сколько детей выбыло (в школу, в другие ДОУ, по другим причинам).

4.17. Перевод воспитанников в другое  ДОУ, реализующее общеобразовательную программу дошкольного образования возможен при наличии свободных мест в учреждении, производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей) и сопровождается получением подтверждения из иного дошкольного образовательного учреждения о приеме данных воспитанников.

Приложение 1

Форма

 заявления граждан для постановки на учет для получения места

 в Муниципальном дошкольном образовательном учреждении

Начальнику 

Управления образования

Артинского городского округа

В.В. Коновалову

От_________________________                                                                                                

                                             (ФИО)

З А Я В Л Е Н И Е 

Прошу поставить в очередь  для получения места в МДОУ моего (ю) сына (дочь) ________________________________________________________________________________________________                                                                                                                                                             

 (ФИО ребёнка)

Дата рождения ребёнка __________________________________________________________________________                                                                                                            (число, месяц, год)

Домашний адрес: ______________________________________________________________________________

                    (улица, дом,  квартира, домашний  телефон)

Родители: Мать  _______________________________________________________________________________

                                                                                               (ФИО полностью, место работы, должность рабочий телефон)

Отец___________________________________________________________________________________________

                               (ФИО полностью, место работы, должность рабочий телефон)

Количество детей в семье ________

Любые телефоны соседей, родственников,  если нет домашнего и рабочего ____________________

Информация об имеющейся льготе (льготы согласно прилагаемых справок) _____________________

________________________________________________________________________________________________

Дата: ______________________
                                                            Подпись:   _______________________ 

Приложение 2

Форма заявления на обработку персональных данных

Я________________________________________________________________, даю свое согласие на обработку Управлением образования Артинского городского округа (623340, п. Арти, ул. Ленина, 81)  персональных данных, указанных в заявлении, в порядке и на условиях, определенных Федеральным законом от 27. 06.2006 года № 152- ФЗ «О персональных данных».

Информация доступна  лишь для строго определенных сотрудников Управления образования Артинского городского округа, осуществляющих обработку. 

Настоящее письменное согласие может быть отозвано путем предоставления  в Управление образования Артинского городского округа заявления в свободной письменной форме в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Если при регистрации в книге регистрации будущих воспитанников совпадают ФИО, дата рождения ребенка, то Управление образования оставляет за сбой право на публикацию дополнительной информации о ребенке на сайте Управления образования Артинского городского округа.

НАСТОЯЩИМ Я ПОДТВЕРЖДАЮ ДОСТОВЕРНОСТЬ И ТОЧНОСТЬ УКАЗАННЫХ В ЗАЯВЛЕНИИ СВЕДЕНИЙ

НАСТОЯЩИМ Я ДАЮ СВОЕ СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ УКАЗАННЫХ В ЗАЯВЛЕНИИ

Дата заполнения «____» _________________20      г.                   Личная подпись__________________

Приложение 3

Форма

уведомления  при  постановке на учет для получения места

 в Муниципальном дошкольном образовательном учреждении

УВЕДОМЛЕНИЕ

 о регистрации ребенка в Книге учета будущих воспитанников

Настоящее уведомление выдано __________________________________________________________

(Ф.И.О. родителя  (законного представителя)

в том, что _______________________________________________________________________________________(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

Записан (а) в Книге учета будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования Артинского городского округа

 __________________200  __   года,    регистрационный  № _________

Для окончательного решения вопроса о зачислении ребенка родителям (законным представителям) предлагается  повторно пройти  перерегистрацию  с 01.09. по 01.10 текущего года.

Число, подпись секретаря Комиссии.

Приложение 4

ПУТЁВКА

 для посещения ребёнком муниципального дошкольного образовательного учреждения реализующего общеобразовательные программы дошкольного образования

	ПУТЕВКА № 

МДОУ_________________________________________________________________________________

Выдана_______________________________________________________________________________

(ФИ ребёнка)

Дата рождения________________________________________________________________________

Основание для выдачи путёвки__________________________________________________________

Дата выдачи путёвки__________________________________________________________________

Начальник Управления образования

Артинского городского округа                                                                                      В.В.Коновалов



	-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Отрывной талон для родителей (законных представителей)

· Путёвка подлежит регистрации в ДОУ (детском саду) в течение 15 дней со дня выдачи.

· Зачисление ребёнка в ДОУ (детский сад) осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей), медицинской справки установленного образца, путёвки.


Приложение 5

Книга учета будущих воспитанников

 регистрации заявлений от родителей (законных представителей)

	Регистрационный №
	Ф.И. ребенка
	Дата рождения
	Домашний адрес

телефон
	Ф.О.И.

 родителей, место работы, контактный телефон
	Дата регистрации
	Льгота для получения места в ДОУ

	
	
	
	
	
	
	


Книга регистрации выдачи уведомлений

	№ п/п
	Дата получения уведомления о регистрации в Книге учета будущих воспитанников
	ФИ, дата рождения ребенка
	Возрастная группа
	Подпись родителя  (законного представителя) о получении уведомления

	
	
	
	
	


Книгу учета выдачи путевок

	№ п/п
	Дата выдачи Путевки
	Номер Путевки
	ФИО ребенка
	МДОУ
	Возрастная группа
	Льгота 
	Подпись получателя

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 6

Отчет 

о  комплектовании ДОУ

МДОУ___________________________________________________________________________________________

	

	Количество путевок по возрастам
	Количество путевок по внеочередному праву родителей
	Количество путевок по первоочередному праву родителей
	Количество путевок из общей очереди

	Всего________


	 В том числе_________
	В том числе_________
	В том числе_________

	Возраст детей
	Количество путевок зарегистрированных в ДОУ
	Количество путевок не зарегистрированных в ДОУ
	Количество путевок зарегистрированных в ДОУ
	Количество путевок не зарегистрированных в ДОУ
	Количество путевок зарегистрированных в ДОУ
	Количество путевок не зарегистрированных в ДОУ
	Количество путевок зарегистрированных в ДОУ
	Количество путевок не зарегистрированных в ДОУ

	с 1-2 лет
	
	
	
	
	
	
	
	

	с 2-3 лет
	
	
	
	
	
	
	
	

	с 3-4 лет
	
	
	
	
	
	
	
	

	с 4-5 лет
	
	
	
	
	
	
	
	

	с 5-6 лет
	
	
	
	
	
	
	
	

	с 6-7 лет
	
	
	
	
	
	
	
	


Заведующая  МДОУ___________________________________________________________

«_____»_________________200___год

